Procedura organizacji wycieczek szkolnych

ZBIOR PRZEPISOW PRAWNYCH DOTYCZACYCH
ORGANIZACIJI TURYSTYKI SZKOLNE)J

Stan prawny: 01.09.2018 r.
1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1457 z pdin. zm.).
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. 2018 r., poz. 996).

3. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na zorganizowanych
terenach narciarskich (tekst ujednolicony: Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1241, z 2013 r. poz. 7).

4. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie oséb przebywajgcych na obszarach wodnych
(Dz. U.z2011r. Nr 208, poz. 1240 z péin. zm, t.j. Dz. U.z 2016 r. poz. 656, z 2017 r. poz. 1566).

5. Ustawa z 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1260,
1926, z 2018 r. poz. 79, 106, 138, 317).

6. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jedn.: t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1553, 2361).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018
r., poz. 1055).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz. 69 z pézn. zm.).

9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
wzoru formularza listy podrézujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2005 r. 188 poz.
1582)

§ 1 Zasady ogdlne

1. Przedszkola, szkoty i placdwki mogg organizowac dla uczniéw krajoznawstwo i turystyke.
2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,
b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

c) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,



e) upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody,
f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,
g) poprawe stanu zdrowia ucznidw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie,
h) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,
i) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.
3. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w ramach
odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuniczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i
zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swigteczne;j.

§2
Rodzaje wycieczek

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki w naszej szkole moze odbywac sie w formach:

a) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach
jednego lub kilku przedmiotéw,

b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udziat
nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym
Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat wymaga od
ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowosé na szlakach turystycznych, — zwanych dalej
,wycieczkami”.

2. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

3. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

4. Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty lub placowki liczbe opiekundw oraz
sposéb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien

rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ oséb powierzonych opiece
szkoty lub placéwki, a takze specyfike zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one
odbywacd.

5. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.
6. Wzdr karty wycieczki okresla zatacznik do rozporzadzenia.

7. Do karty wycieczki dotagcza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce, zawierajgcg imie i
nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste uczniéw podpisuje dyrektor szkoty.

8. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:



1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujgc karte wycieczki; dyrektor szkoty nie
przekazuje listy uczniow;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i
kosztéw leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy
nie wynika z odrebnych przepiséw;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

9. Zgoda rodzicdw na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie pisemnej.

10. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrédd pracownikéw
pedagogicznych szkoty.

11. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

12. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt
3, kierownik i opiekunowie wycieczki s obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.

§ 3 Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikdéw pedagogicznych
szkoty.

2. Kierownik wycieczki, za zgoda Dyrektora, moze tez faczy¢ funkcje kierownika i opiekuna wycieczki
lub imprezy.

3. Kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki,

2) zapoznaje ucznidw, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki,

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzér w tym zakresie,

4) zapoznaje ucznidw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do
ich przestrzegania,

5) okresla zadania opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia
opieki i bezpieczeristwa uczniom,

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy,

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidw i opiekunéw wycieczki,

8) dokonuje podziatu zadan wsréd ucznidw,

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakoriczeniu i
informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow.

4. Opiekun wycieczki w szczegdlnosci:



1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspoétdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu,

3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

5. Zadania dyrektora:

1) wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy,

2) zatwierdza dokumenty,

3) zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy,

4) informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o organizowaniu wycieczek
zagranicznych.

§ 4 Zasady organizacji wycieczek/wyjs¢ poza teren szkoty.

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekunow wedtug nastepujacych zasad:

a) jeden opiekun na 30 osdb podczas wycieczek przedmiotowych na terenie tej samej
miejscowosci,
b) jeden opiekun na 15 ucznidw, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie (komunikacja miejska, autokar)
poza teren tej samej miejscowosci,
c) jeden opiekun na 10 oséb na wycieczki gorskie,
d) jeden opiekun na 5 uczestnikédw na wycieczkach wysokogoérskich (wymagany jest przewodnik
gorski),
e) jeden opiekun w przedziale przy przejazdach kolejowych,
f) jeden opiekun na 5 uczestnikdw na szlakach wodnych,
g) jeden opiekun w kazdym wagoniku kolejki linowej,
h) dwdch opiekundw na 13 oséb na wycieczkach rowerowych (kolumna nie moze liczy¢ wiecej
niz 15 rowerzystow).
i) jeden opiekun na 10 oséb, w innego rodzaju wycieczkach,
2. Organizujac wycieczki autokarowe do duzych miast, teatréw, muzeum, pomnikdow kultury — nie
musi sie bra¢ pod uwage wieku uczestnikow. Uwzgledni¢ natomiast nalezy

relacje pomiedzy poziomem umystowym, inteligencjg ucznia a tematem do realizacji podczas
wycieczki.

3. W wycieczkach rowerowych mogg brac udziat uczniowie, ktdrzy ukonczyli 12 lat i posiadajg karte
rowerowg. Dtugosc trasy do 50 km dziennie. Z tytu i przodu bezwzglednie jadg osoby doroste.
Odlegtosc od roweru do roweru nie powinna przekracza¢ 5 m. Przerwa miedzy grupami co najmniej
150 m. Oznaczenia: z przodu biata chorggiewka, z tytu wysuniety lizak zamontowany przy siodetku
rowerowym.

4. Miejscem zbidrki ucznidow rozpoczynajacej i koniczacej wycieczke jest plac szkolny lub inne miejsce
wyznaczone przez kierownika wycieczki, skad uczniowie udajg sie do domu; po godzinie 21:00 —
wytgcznie pod opieka rodzicow.



5. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikdw o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

6. Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

7. Nie wolno zatrzymywac sie w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci. Wyjagtek — pisemna
prosba rodzica ucznia, ktéry bedzie stat w miejscu wczesniej ustalonym.

8. Udziat ucznidw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach zaje¢
lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekundéw prawnych, ktdrzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

9. Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicdw ucznidw.
10. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi.

11. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania sie po
drogach.

12. W przypadku zaginiecia - uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu zaginiecia.

a) Miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora szkoty, rodzicow.
b) Szlak turystyczny - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe schronisko,
zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoty, rodzicéw.

13. Uczestnicy wycieczki lub imprezy powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

14. Uczestnikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze by¢ osoba ubezpieczona od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia.

§ 5 Obowigzki uczestnikéw wycieczki
1.Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie;

b) swoje przybycie zgtosi¢ kierownikowi wycieczki lub opiekunowi;

c) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu i chorobie lokomocyjnej;
d) wykonywa¢é polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika;

e) przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz innych
Srodkow odurzajgcych. Przeszukania ucznia w trakcie wycieczki szkolnej mogg

dokonywacé wytgcznie organy do tego uprawnione na podstawie ustawy (Kodeks Postepowania
Karnego) i w scisle przez ustawe okreslonych przypadkach,

f) w Srodkach transportu zajg¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna;

g) nie zasmiecac pojazdu;

h) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

i) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna;

j) dba¢ o higiene i schludny wyglad;

k) nie oddalac sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;



I) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac postanowien i
regulamindéw tych obiektow;

m) zachowywac sie zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury;

n) pomagac stabszym i by¢ zyczliwym wobec innych uczestnikow.

§ 6 Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicdw lub innych
zrédet.

3. Rodzice ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w imprezie.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

§ 7 Dokumentacja wycieczki
1. Karta wycieczki (imprezy) krajowe]j jednodniowej wraz z listg uczestnikow — zat. 1.
2. Karta wycieczki (imprezy) krajowej kilkudniowej wraz z listg uczestnikow — zat. 2.
3. Karta wycieczki (imprezy) zagranicznej jednodniowej wraz z listg uczestnikow — zat. 3.
4. Karta wycieczki (imprezy) zagranicznej kilkudniowej wraz z listg uczestnikbéw — zat. 4.
5. Lista uczestnikow wycieczki (imprezy) — zawiera: Ip., nazwiska i imiona uczestnikow.
6. Harmonogram i plan finansowy wycieczki (imprezy).
7. Pisemne zgody rodzicow/opiekundw prawnych uczniéw na udziat w wycieczce (imprezie) — zat. 5.
8. Regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki (imprezy) — zat.
6 z zebranymi podpisami ucznidw potwierdzajgcymi zapoznanie sie.

9. Zgoda Dyrektora dla kierownika wycieczki (imprezy) na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki — zat. 7.

10. Zgoda Dyrektora na petnienie funkcji opiekuna wycieczki (imprezy) dla rodzica/osoby petnoletniej
—zat. 8.

11. Zakres czynnosci kierownika wycieczki (imprezy) — zat. 9.
12. Zakres czynnosci opiekuna wycieczki (imprezy) — zat. 10.

13. Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw wycieczki (imprezy) od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia).



14. Rozliczenie finansowe wycieczki (imprezy) po jej zakonczeniu, ktére nalezy ztozy¢ w terminie 2
tygodni od dnia jej zakoriczenia u dyrektora szkoty.

15. Dokumentacja wycieczki (imprezy), o ktérej mowa w punkcie 1 - 14 winna by¢ ztozona
w terminie minimum 2 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia, w przypadku wycieczki
zagranicznej termin wynosi 21 dni.

§ 8 Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec¢ szkolnych
majg obowigzek braé udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.

2. Kierownik wycieczki moze zaproponowa¢é rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestnikow oraz
poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia w przypadku wycieczki krajowej.

3. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania
w razie wypadkéw w szkotach i placdwkach publicznych.

4. Wobec uczestnikéw, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepiséw bezpieczeristwa, beda
wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym
systemie oceniania.

5. W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 punkt 1le regulaminu zawiadamia sie jego
rodzicéw/opiekundw prawnych oraz dyrektora szkoty. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg
do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

6. Za szkody wyrzgdzone w czasie wycieczki przez ucznia odpowiedzialnos¢ finansowga ponoszg jego
rodzice/opiekunowie prawni.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty, Regulaminu Pracy oraz rozporzadzen Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu: w sprawie ogdélnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i
warunkow organizowania przez szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki.



